
                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักปลัดเทศบาลตำบลโพน         
ที ่                 -     วันที ่ 8  มีนาคม  2566           

เรื่อง   สรุปผลการเดินทางไปราชการ  ของพนักงานเทศบาล  สำนักปลัด  รอบเดือน  ต.ค.  2565-มี.ค.  2566  

เรียน   นายกเทศมนตรีตำบลโพน        

  ตามท่ีเทศบาลตำบลโพนได้ดำเนินการจัดส่งบุคลากรในสังกัด  สำนักปลัดเทศบาล  ให้เดินทางไป
ราชการ  เพื่อเข้ารับการฝึกอบรม  สัมมนา  เพิ่มความรู้ให้แก่บุคลากร  เพ่ือเป็นการเพ่ิมพูนความรู้  ความสามารถ
ในการนำมาปรับใช้กับตำแหน่งหน้าที่และความรับผิดชอบ  ประจำเดือน  ตุลาคม  2565-มีนาคม  2566  นั้น  
จึงใคร่ขอสรุปผล  การเดินทางไปราชการ  ดังกล่าว  โดยมีพนักงานเทศบาลที่เข้ารับการฝึกอบรม/สัมมนา   ใน
หลักสูตรต่างๆ  ดังรายละเอียดแนบท้ายหนังสือนี้    

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

(ลงชื่อ)......................................ผู้รายงาน 
                                                   (นายสุริโย  โสภาคำ) 
                                                    นักทรัพยากรบุคคล 

 
(ลงชื่อ)......................................ผู้ตรวจ 

                                                 (นางสาวสุกัญญา  กำจร) 
                                                     หัวหน้าสำนักปลัด 
 

(ลงชื่อ)......................................ผู้รับรอง 
                                                   (นายสมพงษ์  สุริโย) 
                                                     รองปลัดเทศบาล 
 

ลงชื่อ)......................................ผู้รับรอง 
                                                   (นางณฐอร  การถัก) 
                                                       ปลัดเทศบาล 
 

รับทราบ 
 

              
(นายนิพนธ์  อิงภู) 

นายกเทศมนตรีตำบลโพน 
 
 
 



 



บัญชีสรุปพนักงานส่วนท้องถิ่นที่เข้ารับการฝึกอบรม/สัมมนา  ประจำเดือน  ตุลาคม  2565-มีนาคม  2566 
สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลโพน  อำเภอคำม่วง  จังหวัดกาฬสินธุ์ 

 
ลำดับ

ที ่
ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง หลักสูตร วัน/เดือน/ปี หนว่ยงานที่จัด 

ค่า 
ลงทะเบียน 

ค่า 
เบี้ยเลี้ยง 

ค่า 
พาหนะ 

ค่า 
เช่าที่พัก 

รวม 

1 นางสาวสุกัญญา  กำจร หัวหน้าสำนักปลัด -การจัดซื้อจัดจ้างการจดัทำ
ร่างขอบเขตงานฯ 

16-18 ธ.ค.65 -กรมส่งเสริมฯ 3,900 560 - 1,600 6,060 

2 จ่าโทปฏิคม  อารเีอื้อ เจ้าพนักงานป้องกันฯ -พนักงานดับเพลิง(6วัน) 19-24 ก.พ.66 -ศูนย์ป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภยั
เขต6ขอนแก่น 

7,500 160 1,104 - 8,764 

รวมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ทั้งสิ้น 11,400 720 1,104 1,600 14,824 
 

 
(ลงชื่อ)......................................ผู้รายงาน 

                                                                                             (นายสุริโย  โสภาคำ) 
                                                                                              นักทรัพยากรบุคคล 

 
(ลงชื่อ)...................... ................ผู้รับรองข้อมูล 

                                                                                          (นางสาวสุกัญญา  กำจร) 
                                                                                              หัวหน้าสำนักปลัด 
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